
碩士論文計畫審查時程 

序 作業流程 辦理時程 負責人 注意事項 

1. 研究生確認指導教授後，於一年級第二學期(或

依系上公告時程) 繳交研究生論文指導教授同

意書至系辦 

上學期：6月 15日~7月 31日 

下學期：12月 15日~1月 31日 

研究生  

2. 與指導教授討論並確認審查委員建議名單 建議於提出論文計畫審查申請

前完成 

研究生 /

指 導 教

授 

審查委員名單須經指導教授同意 

3. 聯繫及徵詢審查委員擔任意願 研究生 /

指 導 教

授 

本階段為初步邀請，正式聘任通知

由系辦發出 

4. 完成下列文件準備(共 6 項)，並繳交至系辦檢

查，同時回報文件寄出日期 

□ 論文題目申請書 

□ 論文計畫考核申請書 

□ 論文計畫審查評分表 4份 

□ 論文計畫審查成績表 1份 

□ 論文計畫書 4本 

□ 中文版歷年成績單 1份  

研究生 第~項請至本校教務處註冊組

下載專區「碩士學位考試」下載；第

項請至行政大樓 2 樓學生文件申

請機列印 

5. 寄發論文計畫審查通知、聘書及相關資料予指

導教授及審查委員 

第 4點文件備齊後辦理 系辦 郵件將同步密件副本予研究生，請

留意電子信箱 

6. 提供審查委員領據予研究生 與第 5點通知同步寄發 系辦  

https://c026.wzu.edu.tw/article/255607
https://c026.wzu.edu.tw/article/255607
https://d001.wzu.edu.tw/category/136768


序 作業流程 辦理時程 負責人 注意事項 

7. 確認指導教授及審查委員是否已收到審查通知

及相關資料 

通知寄發後 1-3日內 研究生 /

指 導 教

授 

請主動追蹤與聯繫 

8. 依審查委員人數分別寄送下列資料： 

□ 致校外委員函 

□ 論文計畫書 1本 

□ 領據 1份 

□ 論文計畫審查評分表 1份 

□ 回郵信封(請貼足郵資) 

 研究生 研究生應自行追蹤並確認相關表單

是否依時繳交至系辦，如因逾期繳

交致影響下學期掛課時程，系辦概

不負責 

9. 彙整審查結果並通知研究生 於最後一位委員評分表回收次

日起算 7個工作天內(不含例假

日及國定假日) 

系辦 以電子郵件通知，不另提供紙本 

 

 

 

 


